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OZNAMEN|
o vyhlasSeni vylErového rizeni
Starostka obce HradiStko vyhlaSuje ¥gdvétizeni na pozici

Administrativni pracovnik / U fednik

Napli prace:
* evidence poSty - spisova, sk&raa archivani sluzba
» obsluha datové schranky, zajit agendy Czech Point, vypisy ze zakladnich registr
» vedeni tiedni desky fadu, webovych stranek obce
» vedeni pokladny, sprava poplatk
e vidimace a legalizace
» spravnitizeni na Useku evidence obyvatel
» piidélovanicisel popisnych a evidénich objekim
* evidence smluv
» vedeni kancel& starostky a administrativlihnost spojena s chodem obce
» priprava podklad pro jednani zastupitelstva obce
e organiz&ni zaji¥ovani voleb

Misto vykonu prace: Obecni iad HradiStko

Podminky:
* hlavni pracovni po#r na piny Uvazek, na dobu neéitou se zkuSebni dobou Xsice
* nastup mozny ihned (Ize £astatny Uvazek), na plny Uvazek v3ak nejpozdji od 1. 2. 2020
* platova tida dle nézeni vliadyc. 341/2017 Sb. o platovych pérech zanistnané ve
verejnych sluzbach a sprgwe zreni pozajSich gedpigi, osobni piplatek
* 5 tydni dovolené, zarstnanecké benefity
e prabézné vzalavani
* flexibilni zatatek a konec pracovni doby vyjmigednich dia

Piredpoklady pro vznik pracovniho ponéru:
® dosazeni&ku 18 let
® zpasobilost k pravnim ukam
* statni Qldanstvi(?eské republiky, pajpact fyzicka osoba, ktera je cizim statnim¢abem
a ma vCeské republice trvaly pobyt

® bezuhonnost ve smyslu ustanoveni S 4 odst. 2 z&k8h2/2002 SB., v platném &mi
® ovlada jednaci jazyk
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DalSi pozadavky

e minimalré stedoskolské vz&lani zakokené maturitni zkouskou

e petlivost, systematinost, spolehlivost, flexibilita

e dobré organizéni a komunik&ni schopnosti aifjemné vystupovani

e dobra znalost prace na PC — uZivatelské znalosty&si urovni

e praxe ve statni sprdwyhodou

e zkouSka zvlastni odbornétgmbilosti vyhodoufopr. v souladu s vyhlaskat 512/2002 Sb.
bude do 18 wsial od vzniku pracovniho po¥ru zangstnavatelem pozadovana)

Uchaze poda pisemnou pihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
® jméno, fijmeni a titul uchaze
e datum a misto narozeni uch&ge
e statni gisluSnost uchaze
e misto trvalého pobytu uchaze pop. korespondetni adresu

e (islo oltanského pikazu nebaislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o cizindtaiho
ob¢ana

e telefonni a emailovy kontakt
e datum a podpis uchaz

K prihlaSce se pipoji:

e profesni zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje @wkdnich zagstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

e vypis evidence Rejiku tresfi ne starsi nez 3 &mice —

e oweienou kopii dokladu o nejvySsSim dosaZzenémeléd

e prohlaSeni o souhlasu s vyuzZitim osobnich Wdghradré pro poteby vylkErovéhotizeni
(Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu prihlasky do vybérového rizeni davam ve smyslu zd-
kona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovdni a ucho-
vani.)

Prihlasku wetre pozadovanych dokldidv uzawene obalce vyrazmoznaené slovy
,VYyb érové Fizeni Administrativni pracovnik — NEOTVIRAT" mohou zajemci osolrdorwit na
podatelnu nebo zaslat poStou na adresu: ObéadiHradiStko, Chovat&él500, 252 09 HradiStkodo
15.11.2019.

WhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto ¥gdve fizeni kdykoliv v jeho pibéhu nebo nevybrat
zadného uchaze.

DalSi informace poskytne Radka Svobod®tarosta@hradistko.ctel. 731 658 508

V Hradistku, dne 31.10.2019
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