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VEREJNA VYZVA

Obec Hradistko, se sidlem Obecniho aifadu Ve Dvote 1, PSC 252 09,
zastoupena starostkou obce Radkou Svobodovou

zverejiiuje

v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych

celkll a 0 zméné nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pozice

Administrativni pracovnice/pracovnik

Napli prace:

administrativni ¢innost spojena s chodem obce

ptiprava podkladu pro jednani zastupitelstva obce

spisova, skartacni a archivacni sluzba

vedeni ufedni desky tfadu, webovych stranek obce

evidence smluv

vypisy ze zakladnich registrii, Czech Point

vidimace a legalizace

soucinnost pfi pripraveé, administraci a zaji§tovani podkladi pro vydani uzemniho rozhodnuti,
stavebniho povoleni, kolauda¢niho rozhodnuti a jinych povoleni

komunikace se stavebnimi ufady, dotCenymi organizacemi a majiteli pozemkd, provadéni mistnich
Setfeni

agenda zivotniho prostiedi

spravni fizeni tykajici se povoleni kaceni dfevin

Podminky:

hlavni pracovni pomér na ¢astecny ¢i plny tvazek, na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
platova tfida dle natfizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zamé&stnancii ve vetejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist, osobni ohodnoceni po zkusebni dobé

5 tydnii dovolené, zaméstnanecké benefity

prabézné vzdélavani

flexibilni zacatek a konec pracovni doby vyjma tiednich dnti

Misto vvkonu prace: katastr obce Hradistko

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim tkondm

statni ob&anstvi Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim stitnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt

bezthonnost ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona ¢.312/2002 SB., v platném znéni

ovladani jednaciho jazyku
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DalSi pozadavky:

minimalné sttedoskolské vzdélani zakoncené maturitni zkouskou

peclivost, systemati¢nost, spolehlivost, flexibilita

dobré organizacni a komunika¢ni schopnosti a pfijemné vystupovani

dobra znalost prace na PC (word, excel)

praxe ve statni spravé vyhodou

zkouska zvlastni odborné zptsobilosti vyhodou (popt. v souladu s vyhlaskou €. 512/2002 Sb. bude
do 18 mésicii od vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem pozadovana)

Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, piijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece, popi. korespondenéni adresu

¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
telefonni a e-mailovy kontakt

datum a podpis uchazece

K prihlasce se pripoji:

e profesni zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

e vypis evidence Rejstiiku trestil ne starsi nez 3 mésice

e overenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e prohlédSeni o souhlasu s vyuzitim osobnich tidaji vyhradné pro potieby vybérového fizeni. (Poskytnutim
svych osobnich udaji v rozsahu pfihlasky do vybérového fizeni ddvam ve smyslu zdkona ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaju, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovani a uchovani.)

Prihlasku véetné pozadovanych dokladil v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy

»Vvefejna vyzva — administrativni pracovnice/pracovnik® mohou zajemci osobn¢ dorucit na podatelnu nebo
zaslat na adresu: Obecni Gfad HradiStko, Ve Dvote 1,252 09 Hradistko, IDDS fxtbd3h

do 30.1.2023 do 18:00 hod.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérove fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat zadného
uchazece.

Dalsi informace: e-mail starosta@hradistko.cz, tel. 731 658 508

V Hradistku, dne 4.1.2023

Radka Svobodova v.r.
starostka obce HradiStko
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